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JURBARKO R. VELIUONOS ANTANO IR JONO JUSKU GIMNAZIJA

SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS
. PAREIGYBE

1. Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Jusky gimnazijos (toliau tekste — gimnazija)
sandélininkas yra priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: sandélininkas priskiriamas C lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti maisto prekiy priémima, iSdavima ir jy apskaita.

4. Pavaldumas: sandélininkas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininkas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus: turi biiti jgijes ne zemesnj kaip
aukstesnjjj iSsilavinima arba iki 1995 mety igyta specialyji vidurinj iSsilavinima;
6. Sandélininkas turi Zinoti ir iSmanyti:
6.1. sandéliuojamy maisto prekiy priémimo ir iSdavimo tvarka;
6.2. maisto prekiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka;
6.3. maisto prekiy apskaitos vedimo tvarka;
6.4. kontroliniy maisto prekiy svérimo priemoniy specifika.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sandélininkas vykdo $ias funkcijas:

7.1. priima maisto produktus i§ tiekeéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing,
realizacijos laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekejas pateikty saskaitas faktiras;

7.3. tvarko maisto prekiy apskaita, pildo priémimo — perdavimo dokumentus;

7.4. 18duoda maisto prekes, pagal gimnazijos patvirtintg tvarka, teisingai veda apskaita;

7.5. nuolat tikrina maisto prekiy, esanc¢iy sandélyje, likucius. Likuciai turi atitikti duomenis
pateiktus buhalterijai;

7.6. laiku ir teisingai pildo buhalterinius dokumentus, neleidzia atsirasti trilkumames;

7.7. dalyvauja gimnazijos inventorizacijos patikrinimuose;

7.8. rengia ataskaitas po kiekvieno atsiskaitomojo laikotarpio;

7.9. nepriima sandéliavimui maisto prekiy netvarkingoje ar pazeistoje pakuotéje;

7.10. tvarkingai i§délioja saugomas maisto prekes lentynose\stelazuose;

7.11. sandéliuoja maisto prekes pagal dydj, svorj, bei stebi, kad jos biity saugiai sudétos;

7.12. palaiko sandé¢lio patalpose, peréjimuose, tarp lentyny Svarg ir tvarka;

7.13. nuolat apzitri sandélio patalpas, patikrina, ar pakankamas apSvietimas, rastus
pazeidimus paSalina ir/ar apie tai pranesSa direktoriaus pavaduotojui ugdymui/tikio reikalams;

7.14. dirba apsivilkus tvarkingais darbo drabuziais;

7.15. nepalieka be priezitiros sandéliavimo patalpos, nejleidzia pasaliniy asmeny;



7.16. dirba tik savo darbg ir neleidzia dirbti uz save kitiems asmenims;

7.17. vykdo kitas teisétas gimnazijos direktoriaus, direktoriau pavaduotojos ugdymui
skirtas uzduotis, nenumatytas Siame pareigybés apraSyme;

7.18. jtargs ar pastebgjes patyCias (Zodines, fizines, socialines) ar smurtg, nedelsiant
reaguoja ir sustabdo veiksmus bei informuoja pedagoginj darbuotojg, esant biitinybei, pranesa
gimnazijos direktoriui/pavaduotojui ugdymui;

IV. ATSAKOMYBE

8. Sandé¢lininkas atsakingas uz:

8.1. uz maisto prekiy sauguma, tvarkinga sandéliavima, priémimg ir iSdavima,

8.2. uz maisto prekiy trukuma, atsiradusj dél jo kaltés arba nuo jo priklausanciy aplinkybiy;

8.3. uz teisingg dokumentacijos pildyma, apskaita, laiku atlikta inventorizacija,
patikrinima;

8.4. uz tinkama darbo laiko panaudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;

8.5. uz darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, higienos normy reikalavimy
laikymasi;

8.6. gimnazijos nuostatuose, Darbo tvarkos taisyklése, Siame pareigybés apraSyme
numatyty funkcijy kokybiska vykdyma

8.7. emociSkai saugios aplinkos gimnazijoje puoseléjima, operatyvy reagavima i smurtg ir
patycias.

9. Uz savo funkcijy nevykdyma ar netinkamg vykdymga sandélininkas atsako gimnazijos
Darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Sandélininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria gimnazijos direktorius.




