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JURBARKO R. VELIUONOS ANTANO IR JONO JUSKU GIMNAZIJA

BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS
. PAREIGYBE

1. Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Jusky gimnazijos (toliau — gimnazija) budétojas
yra priskiriamas darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: palaikyti pavyzdingg tvarka pirmojo auksto hole ir prie mokiniy
individualiy spinteliy, stebéti vaizdo kamery perduodamus vaizdus bei suteikti pirming informacijg
atvykusiems asmenims | gimnazija.

4. Pavaldumas: budétojas pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

6. Budétojas turi zinoti, iSmanyti:

6.1. gimnazijos struktiirg;

6.2. bendravimo, etikos ir kultiiros pagrindus;

6.3. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

6.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, civilinés saugos, elektros saugos bei
higienos reikalavimus;

7. Budétojas privalo vadovaultis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. atrakina gimnazijos pagrindines duris, likus vienai valandai iki pamoky pradZios;

8.2. registruoja atvykusius interesantus ar svecius zurnale (esant reikalui, juos palydi),
kontroliuoja pasaliniy asmeny pateikimg j gimnazija. PaSaliniams asmenims atsisakius vykdyti
nurodyma apleisti patalpas, nedelsiant informuoja budint] mokytoja ar gimnazijos direktoriy;

8.3. sistemingai vykdo vaizdo stebéjima kameromis;

8.4. esant reikalui (neveikiant elektroniniam skambuciui, kei¢iant pamoky ir pertrauky
laika ir kt.) skelbia pamoky pradZig ir pabaigg tiksliai pagal nurodyta pamoky laiko grafika;



v —

(pastato viduje);

8.6. saugo mokiniy pamirStus rubus/asmeninius daiktus, atsiradus savininkui — atiduoda;

8.7. saugo, iSduoda pedagoginiams darbuotojams ir priima i§ jy gimnazijos kabinety ar kity
patalpy raktus ir vykdo jy iSdavimo registracija;

8.8. neleidzia mokiniams bégioti, triuk§mauti, Siukslinti ir pan.;

8.9. korektiskai bendrauja su mokiniais, gimnazijos darbuotojais ir interesantais ar
svediais;

8.10. jtargs ar pastebé¢jes mokiniy patyCias (zodines, fizines, socialines) ar smurtg,
nedelsiant reaguoja ir sustabdo veiksmus bei informuoja budintj mokytoja/klasés vadova ar
pagalbos mokiniui specialistg (socialinj pedagogg), esant biitinybei, pranesa gimnazijos direktoriui/
pavaduotojui ugdymui;

8.11. mokiniy atostogy metu ar nesant tiesioginio darbo, gimnazijos direktoriaus ar
direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams nurodymu atlieka darba, nesusijusj su pagrindiniu darbu, t.
y. talkina gimnazijos tvarkymo darbuose ir pan., nevirSijant nustatymo darbo laiko.

IV. ATSAKOMYBE

9. Budétojas atsako uz:

9.1. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

9.2. $varos ir tvarkos palaikymg darbo vietoje;

9.3. tvarkingg kompiuterio eksploatacija bei jo priezitirg;

9.4. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

9.5. emociskai saugios aplinkos gimnazijoje puoseléjima, operatyvy reagavimg j smurtg ir
patycias;

9.6. teisingg darbo laiko naudojima;

9.7. darbo drausmés pazeidimus;

9.8. zala, padaryta gimnazijai dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;

9.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, civilinés saugos, elektros saugos bei
higienos normy reikalavimy vykdyma.

10. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma budétojas atsako gimnazijos Darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Budétojas uz darbo drausmeés pazeidimus gali biti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria gimnazijos direktorius.




