
PATVIRTINTA

Jurbarko r. Veliuonos Antano ir

Jono Juškų gimnazijos direktoriaus

2021 m. gruodžio 3 d. įsakymu Nr. VK-393
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BŪDU TVARKOS
 APRAŠAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS Nuostatos
1.  Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu būdu tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo būdu kriterijų aprašu, patvirtintu Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 3 d. įsakymu Nr. V-1006 „Dėl Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo būdu kriterijų aprašo patvirtinimo“, Rekomendacijomis dėl ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu būdu, patvirtintomis Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 16 d. įsakymu Nr. V-372.
2.  Aprašas reglamentuoja ugdymo proceso organizavimą Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijoje nuotoliniu būdu.
3.  Karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus įvykio ar įvykio (ekstremali temperatūra, gaisras, potvynis, pūga ir kt.), keliančio pavojų mokinių sveikatai ir gyvybei (toliau – ypatingos aplinkybės), laikotarpiu ar esant aplinkybėms gimnazijoje, dėl kurių ugdymo procesas negali būti organizuojamas kasdieniu mokymo proceso organizavimo būdu (gimnazija yra dalykų brandos egzaminų centras, vyksta remonto darbai gimnazija ir kt.), ugdymo procesas gali būti koreguojamas arba laikinai stabdomas, arba organizuojamas nuotoliniu mokymo proceso organizavimo būdu (toliau – nuotolinis mokymo būdas).
4.  Ugdymo programas įgyvendinant nuotoliniu mokymo proceso organizavimo būdu, užtikrinama, kad mokiniai pasiektų numatytus mokymosi pasiekimus ir nepatirtų mokymosi praradimų.

5.  Apraše vartojamos sąvokos:

5.  1.  nuotolinis mokymas(is) – tai mokymosi forma, kai mokinys nepalaiko betarpiško kontakto su mokytoju. Bendravimas ir bendradarbiavimas vyksta informacinių komunikacinių technologijų (IKT) priemonėmis virtualioje mokymosi aplinkoje;
5.  2.  virtuali ugdymo(si) aplinka – tai kompiuterių tinklais ir kitomis IKT pagrįsta informacinė ugdymo sistema, kurioje vyksta mokymosi procesas ir mokinių bei mokytojų sąveika;

5.  3.  sinchroninis mokymasis – mokymo(si) procesas vyksta tuo pačiu metu, realiame laike visi besimokantieji ir mokytojas dalyvauja užsiėmime per atstumą, naudojant nuotolinio bendravimo priemones;

5.  4.  asinchroninis mokymasis – savarankiškas mokymas(-is), naudojant mokyklos pasirinktą platformą: visi besimokantieji ir mokytojas dirba skirtingu laiku, bendraudami elektroniniu paštu, diskusijų forumais ir kitomis skaitmeninėmis, komunikacinėmis priemonėmis.

II SKYRIUS 

NUOTOLINIO MOKYMO VYKDYMAS

6.  Socialiai remtinos šeimos, bei  šeimos, kurių keliems vaikams reikalinga nuotolinio mokymo įranga, gali kreiptis dėl tokios įrangos  laikino naudojimosi, į gimnazijos administraciją.
7.  Pagrindinė nuotolinio ugdymo proceso organizavimo aplinka yra MS 365 aplinka. Joje vykdomos sinchroninės bei asinchroninės veiklos.
8.  Gimnazijos bendruomenės tarpusavio bendravimui naudojamas elektroninis dienynas.
9.  Mokymo medžiaga gali būti naudojama tiek popierinė (pvz., mokinių turimi vadovėliai, pratybų sąsiuviniai ir kt.), tiek ir skaitmeninė (EMA, EDUKA, EGZAMINATORIUS ir kt.).
10.  Ugdymo procesas organizuojamas vadovaujantis tuo metu galiojančiu pamokų, konsultacijų, neformaliojo švietimo tvarkaraščiu.
11.  Organizuojant nuotolinį mokymą, rekomenduojama pasinaudoti laisvai prieinamu nacionaliniu skaitmeniniu ugdymo turiniu, kurio sąrašas bei metodinės rekomendacijos skelbiamos tinklapyje www.nsa.smm.lt/nuotolinis/skaitmeninės-priemonės
12.  Mokytojai papildomai gali naudoti ir kitas priemones bei įrankius, organizuojant mokinių darbą nuotoliniu būdu. Dėl to susitariama su mokiniais, informacija apie planuojamą veiklą iš anksto talpinama Tamo dienyne.

13.  Švietimo pagalba nuotolinio ugdymo proceso organizavimo metu Gimnazijoje teikiama laikantis švietimo pagalbos darbuotojų darbo grafikais, kurie skelbiami gimnazijos tinklalapyje www.veliuona.jurbarkas.lm.lt . Mokiniai konsultuojami individualiai mokiniui ir švietimo pagalbos teikėjui priimtinu būdu (susitariama).
III SKYRIUS

UGDYMO PROCESO DALYVIŲ FUNKCIJOS VYKDANT NUOTOLINĮ UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO BŪDĄ
14.  Gimnazijos direktorius:
14.  1.  įvertina gimnazijos bendruomenės galimybes organizuoti bei dalyvauti ugdymo procese nuotoliniu mokymo būdu;
14.  2.  priima sprendimus, dėl nuotolinio ugdymo proceso organizavimo būdo, bei skelbia apie tai gimnazijos bendruomenei;

14.  3.  skiria asmenis, kurie teiks informaciją apie nuotolinio mokymo būdo organizavimą, švietimo pagalbos teikimą, stebės mokinių emocinę sveikatą ir  rūpinsis specialiųjų ugdymosi poreikių turinčių mokinių ugdymu.
15.  Gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

15.  1.  koordinuoja mokytojų, neformaliojo švietimo vadovų, pagalbos mokiniui specialistų darbą nuotolinio ugdymo proceso organizavimo metu;
15.  2.  vykdo mokinių mokymosi krūvio, elektroninio dienyno pildymo stebėseną;

15.  3.  teikia pasiūlymus dėl nuotolinio ugdymo proceso organizavimo tobulinimo, 
15.  4.  palaiko nuolatinį ryšį su visa gimnazijos bendruomene.
16.  Inžinierius programuotojas:

16.  1.  konsultuoja mokytojus, mokinius, jų tėvus informacinių technologijų naudojimo klausimais;

17.  MS 365 aplinkos administratorius:

17.  1. užtikrina prisijungimo duomenų išdavimą mokiniams ir mokytojams;
18.  Mokytojai:
18.  1.  sistemingai ir laiku pildo elektroninį dienyną, teikdami informaciją apie pamokas, namų darbus, jų atlikimo terminus, atsiskaitymo laiką bei būdus;

18.  2.  MS 365 Teams aplinkoje kuria prisijungimus prie sinchroninių pamokų;
18.  3.  turi būti pasiekiami jų darbo metu;
18.  4.  informuoja mokinius, jų tėvus, klasių vadovus apie mokinių daromą pažangą.
19.  Klasių vadovai:
19.  1.  padeda prisijungti, atkurti prisijungimą savo klasės mokiniams ir jų tėvams prie ugdymui pasirinktos aplinkos, elektroninio dienyno;
19.  2.  stebi ir analizuoja mokinių prisijungimo galimybes bei prisijungimus prie ugdymui pasirinktos aplinkos ir elektroninio dienyno;

19.  3.  bendradarbiauja  su dalykų mokytojais, stebi mokinių daromą pažangą;

19.  4.  vieną kartą per savaitę organizuoja sinchroninę klasės valandėlę;
19.  5.  stebi, analizuoja bei informuoja gimnazijos vadovus ir mokinių tėvus apie nuotolinio mokymosi situaciją.

20.  Mokiniai:
20.  1.  dalyvauja sinchroninėse arba asinchroninėse veiklose;
20.  2.  kiekvieną dieną skaito elektroninį dienyną

20.  3.  laikosi namų darbų atlikimo terminų;

20.  4.  laiku, pagal mokytojų pateiktą grafiką, dalyvauja atsiskaitymo pamokose;
20.  5.  klauso mokytojų nurodymų, laikosi bendravimo etikos, mokinio taisyklių, susitarimų.
21.  Mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai):

21.  1.  sudaro galimybes vaikui mokytis namuose nuotoliniu būdu;

21.  2.  atsako už vaiko saugumą bei sveikatos priežiūrą;

21.  3.  bendradarbiauja su mokomųjų dalykų mokytojais, klasių vadovais, gimnazijos administracija ir padeda mokymosi procese. 
21.  4.  laikosi bendrų taisyklių ir susitarimų.
III SKYRIUS

MOKINIŲ LANKOMUMO ŽYMĖJIMO TVARKA NUOTOLINIO MOKYMO METU 

22.  Mokiniui elektroniniame dienyne žymimas nedalyvavimas pamokoje (n), jei jis nedalyvavo (nesijungė) prie sinchroninės numatytos ir skelbtos MS 365 aplinkoje pamokos.

23.  Jeigu mokinys be pateisinamos priežasties iki nustatyto termino nepateikė mokytojui atliktų užduočių, tai jis įvertinamas nepatenkinamu vertinimu.

24.  Jeigu mokinys susirgo ar sugedo jo įranga, su kuria mokinys dalyvauja nuotoliniame mokyme, tėvai apie tai informuoja klasės vadovą (el. dienynu ar telefonu). Klasės vadovas apie tai informuoja mokytojus, socialinę pedagogę ir gimnazijos direktorių (jeigu reikia pagalbos).

25.  Jei mokinys nedalyvauja iš anksto skelbtose nuotolinėse pamokose arba neatsiskaito iki nurodyto termino, mokytojas apie tai informuoja klasės vadovą, socialinį pedagogą.

26.  Klasės vadovas apie nedalyvavimą bei neatsiskaitymą informuoja tėvus.

27.  Pamokų, prie kurių mokinys turi jungtis, laikas turi būti skelbiamas prieš dieną, ne vėliau, kaip iki 16 val. 

28.  Nuotolinių pamokų, prie kurių mokinys turi jungtis lankomumas sužymimas tą pačią dieną ne vėliau kaip iki 16 val.

IV SKYRIUS

BAIGIAMOSOS NUOSTATOS

29.  Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu būdu laikotarpiu visi Gimnazijos bendruomenės nariai privalo laikytis etikos, asmens duomenų apsaugos reikalavimų, bendrųjų elektroninės informacijos saugos reikalavimų bei kitų teisės aktų reglamentuojančių duomenų apsaugą. 

30.  Su Aprašu Gimnazijos bendruomenė: mokytojai, mokiniai, tėvai (globėjai, rūpintojai)- supažindinami Tamo dienyne. 
___________________________
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