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PATVIRTINTA

Jurbarko r. Veliuonos Antano ir

Jono Juškų gimnazijos direktoriaus

2019 m. spalio 23 d. įsakymu Nr. VK-442
JURBARKO R. VELIUONOS ANTANO IR JONO JUŠKŲ GIMNAZIJOS 

MOKINIŲ PAMOKŲ LANKOMUMO APSKAITOS IR NELANKYMO PREVENCIJOS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS 

1. Mokinių pamokų lankomumo apskaitos ir nelankymo prevencijos tvarka (toliau - Tvarka) gimnazijoje nustato atsakingus už lankomumą asmenis ir jų funkcijas, veiklos lankomumo klausimais koordinavimą, pamokų lankomumo prevencijos būdus.
2. Tvarkos tikslas - sukurti sistemą, kuri operatyviai spręstų pamokų nelankymo problemas.

3. Šioje tvarkoje nustatoma mokinių, klasės auklėtojų, dalykų mokytojų, socialinio pedagogo, gimnazijos administracijos bendradarbiavimo tvarka, sprendžiant pamokų nelankymo klausimus gimnazijoje.
4. Šioje tvarkoje vartojamos sąvokos:

pamokų nelankantis mokinys - mokinys, be pateisinamos priežasties praleidžiantis kai kurias pamokas;

mokyklą vengiantis lankyti mokinys - mokinys, be pateisinamos priežasties neateinantis į visas tą dieną vykstančias pamokas;

mokyklos nelankantis mokinys - mokinys, per mėnesį praleidęs daugiau 50 proc. pamokų be pateisinamos priežasties;

nepateisintos pamokos – be pateisinamosios priežasties (pabėgo, pramiegojo, nežinojo pamokos ir pan.) praleistos pamokos, kai nėra laiku klasės vadovui pateikiamas pamokas teisinantis dokumentas (Prašymas pateisinti praleistas pamokas ar kt.).
II. ATSAKINGI ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS

5. Mokinys – atsakingas už dokumentų, pateisinančių praleistas pamokas pateikimą klasės auklėtojui. 

6. Tėvai (globėjai, rūpintojai) – pagal įstatymą turi teisę ir pareigą rūpintis, kad būtų sudarytos sąlygos vaikui reguliariai ir punktualiai lankyti mokyklą, bei vaikui susirgus ar dėl kitos pateisinamos priežasties neatvykus į mokyklą, privalo nedelsdami informuoti mokyklą apie tai.

7. Dalyko mokytojai – atsakingi už mokomojo dalyko pamokų lankomumo žymėjimą ir apskaitą, bei pastebėję problemą dėl mokinio lankomumo (pvz., neatvyksta į atsiskaitomuosius darbus, išeina iš mokomo dalyko pirmų ar paskutinių pamokų ir pan.) situaciją aptaria su mokiniu ir informuoja klasės vadovą ir mokinio tėvus pastaba elektroniniame dienyne, skiltyje „Pastabos / Pagyrimai “;.

8. Klasės auklėtojai – atsakingi už bendrą klasės mokinių pamokų lankomumo apskaitą ir tėvų informavimą apie pamokų lankomumą. Jie taip pat bendradarbiauja su klasėje dirbančiais mokytojais, socialiniu pedagogu bei kitais asmenimis mokinių lankomumo klausimais. 
9. Socialinis pedagogas – stebi mokinių lankomumą elektroniniame dienyne ir palaikydamas ryšius su gimnazijos administracija, klasės auklėtojais ir kitomis institucijomis aiškinasi, vertina ir sprendžia nelankančių mokyklos mokinių lankomumo priežastis, individualiai dirba su socialinių problemų turinčiu mokiniu, jo šeima.
10. Psichologas – rekomenduoja klasės auklėtojams ir dalykų mokytojams mokyklos lankomumo sprendimo būdus, konsultuoja mokinį, turintį psichologinių problemų, kurį nukreipia dalyko mokytojai, klasės auklėtojai ar socialinis pedagogas, gavę raštišką vaiko tėvų (globėjų, rūpintojų) sutikimą arba nukreipia psichologo konsultacijai mokinį kartu su tėvais (globėjais, rūpintojais).

11. Vaiko gerovės komisija (VGK) – nagrinėja lankomumo problemas, analizuoja problemų priežastis, teikia informaciją ir rekomendacijas lankomumo klausimais gimnazijos direktoriui.
12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pasibaigus pusmečiui ar mokslo metams parengia lankomumo suvestines , analizuoja duomenis ir juos pristato Mokytojų taryboje.
13. Gimnazijos direktorius vertina pateiktą informaciją ir siūlymus, skiria nuobaudas ar padėkas.
III. LANKOMUMO APSKAITOS TVARKA

14. Pamokų lankomumas fiksuojamas elektroniniame dienyne. Mokinio praleistos pamokos žymimos raide „n“, o pavėlavimai -  „p“.

15. Tėvai (globėjai), jeigu vaikas negali atvykti į mokyklą, pačią pirmą neatvykimo dieną informuoja klasės auklėtoją telefonu, elektroniniu paštu ar žinute elektroniniame dienyne ir nurodo  neatvykimo priežastis.  Klasės auklėtojas vadovaudamasis tėvų telefoniniu pokalbiu, telefono žinute, žinute tame, ar kitaip pateikta informacija, pateisina mokinio 1-4 praleistas dienas.  Mokiniui neatvykus į gimnaziją 5 ir daugiau dienų pildomas ir pateikiamas Prašymas pateisinti praleistas pamokas (1 priedas ), kurį vaikas pristato klasės auklėtojui tą pačią dieną, kai jis grįžta į mokyklą. 
15 punkto pakeitimas (įsigalioja 2020 m. sausio 31 d.):

Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos direktoriaus 2020 m. sausio 31 d. įsakymas Nr. VK-68.

16. Klasės auklėtojas renka Prašymus pateisinti praleistas pamokas ir pateisina jas elektroniniame dienyne. Praleistos pamokos pateisinamos:
16.1. dėl mokinio ligos ar vizito pas gydytoją ne daugiau nei 5 darbo dienoms iš eilės. Jei mokinys serga toliau, pakartotinai informuoja klasės auklėtoją;

16.2. dėl kitos svarbios priežasties (nelaimingo atsitikimo, artimųjų mirties, laidotuvių ar kt.), kurias nurodo tėvai (globėjai, rūpintojai), bet ne už ilgesnį kaip 3 dienų laikotarpį;

16.3. dėl tikslinio iškvietimo (į policijos komisariatą, VTAT, teismą ir kt.) ir pateikus klasės auklėtojui liudijantį dokumentą; 
16.4. dėl atstovavimo gimnazijai įvairiuose renginiuose pagal direktoriaus įsakymą;

16.5. dėl nepalankių oro sąlygų ar autobuso, vežančio mokinius į mokyklą neatvykimo ar vėlavimo.
17. Praleistos pamokos nepateisinamos:
17.1. savavališkai išėjus iš pavienių pamokų ar pamokos;
17.2. neturint pateisinamo dokumento. 
18. Mokinių pažintines/poilsines keliones su tėvais rekomenduojama organizuoti mokinių atostogų metu, savaitgaliais ir švenčių dienomis.
19. Jei mokinys išvyksta kelioms dienoms į pažintinę/ poilsinę kelionę pamokų metu:
19.1. tėvai (globėjai, rūpintojai) ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas iki išvykimo turi pateikti prašymą gimnazijos direktorei, pagal kurį klasės auklėtojas pateisina praleistas pamokas;
19.2. išvykdamas į tokią kelionę, mokinys įsipareigoja savarankiškai išmokti praleistą ugdymo turinį. Jei mokinio išvykimo metu rašomas kontrolinis darbas, mokiniui taikoma „Mokinių pažangos ir pasiekimų vertinimo tvarkos apraše numatyta atsiskaitymo už praleistus kontrolinius darbus tvarka;

19.3. dėl išvykų su tėvais praleistos pamokos skaičiuojamos, kaip praleistos dėl kitų priežasčių.

20. Jei numatomas ilgalaikis arba sanatorinis gydymas, tėvai (globėjai, rūpintojai) apie tai turi pranešti klasės auklėtojui pateikdami jam medicinos įstaigos siuntimo kopiją. Tėvai pateikia prašymą gimnazijos direktorei.

21. Lankomumo apskaita:
21.1.  dalykų mokytojai žymi mokinių lankomumą elektroniniame dienyne, taip pat pastabų grafoje informuoja tėvus, klasės auklėtoją arba socialinį pedagogą apie mokinio (-ų) reguliarų savavališką pasišalinimą iš pamokų;
21.2. jei mokinio tėvai (globėjai, rūpintojai) iš anksto žino, kad jų vaikas negalės atvykti į mokyklą, jis turi informuoti klasės auklėtoją (žodžiu, telefonu, žinute elektroniniame dienyne, elektronine žinute ar kt. ) iš anksto;
21.3. draudžiama pamokų metu tikrintis sveikatą ar tvarkyti kitus asmeninius reikalus;

21.4. jei mokiniui reikia anksčiau išeiti iš pamokų, tėvai (globėjai, rūpintojai) turi kreiptis raštu arba žodžiu (telefonu, žinute elektroniniame dienyne, elektronine žinute ar kt. ) į dalyko mokytoją ir klasės auklėtoją, nurodydami išėjimo priežastį;
21.5. jei mokinys pamokų metu suserga, jis kreipiasi į klasės auklėtoją ar socialinį  pedagogą. Esant reikalui, klasės auklėtojas ar socialinis pedagogas praneša apie tai tėvams (globėjams, rūpintojams) ir pasirūpina saugiu mokinio nuvykimu į gydymo įstaigą ar namus;
21.6. klasės auklėtojas gavęs mokinio, praleidusio pamokas pateisinančius dokumentus (Prašymus pateisinti praleistas pamokas ar kt..), suveda duomenis į elektroninį dienyną ne vėliau kaip iki kito mėnesio 10 dienos.
IV. LANKOMUMO PREVENCIJOS PRIEMONĖS

22. Mokiniai, kurie nepraleido pamokų arba jų praleido mažai ir jos yra dėl pateisinamų priežasčių, klasės auklėtojo teikimu, yra skatinami už gerą lankomumą:

22.1. pasibaigus pusmečiui direktoriaus įsakymu reiškiama padėka;
22.2. pasibaigus mokslo metams direktoriaus įsakymu reiškiama padėka bei apdovanojami padėkos raštais.

23. Mokiniui neatvykus į gimnaziją ir apie tai neinformavus, klasės auklėtojas tą pačią dieną susisiekia su jo tėvais ar globėjais ir išsiaiškina neatvykimo priežastis. 

24. Nepavykus susisiekti su tėvais, per 3 darbo dienas ir nepranešus klasės auklėtojai tikslių vaiko nedalyvavimo pamokose priežasčių, informacija apie mokyklos nelankantį vaiką perduodama seniūnijos, kurioje yra deklaruota vaiko gyvenamoji vieta, socialiniams darbuotojams.
25. Mokiniui per mėnesį praleidus ir nepateisinus iki 10 pamokų, klasės auklėtojas kalbasi su mokiniu ir informuoja jo tėvus.
26. Mokiniui per mėnesį praleidus ir nepateisinus 10 ir daugiau pamokų, kviečiamas pas socialinę pedagogę pokalbiui.
27. Du mėnesius iš eilės mokiniui praleidus ir nepateisinus 10 ir daugiau pamokų, mokinys ir jo tėvai kviečiami į Vaiko gerovės komisijos posėdį.

28. Už praleistas nepateisintas pamokas mokiniams skiriamos atitinkamos nuobaudos: 

	Praleista pamokų be priežasties per mėnesį
	Pirmas kartas
	Antras kartas
	Trečias kartas

	Iki 10
	Žodinė pastaba (skiria auklėtojas)
	Pastaba (skiria auklėtojas)
	Papeikimas (skiria direktorius)

	Nuo 10 iki 20
	Pastaba (skiria socialinė pedagogė)
	Papeikimas (skiria direktorius)
	Griežtas papeikimas (skiria direktorius)

	Daugiau kaip 20
	Papeikimas (skiria direktorius)
	Griežtas papeikimas (skiria direktorius)
	Jei mokiniui yra daugiau nei 16 metų yra siūloma vienašališkai nutraukti mokymosi sutartį. 

Jei mokiniui nėra 16 metų Vaiko gerovės komisija kreipiasi į Jurbarko r. savivaldybės Vaiko gerovės komisiją dėl vaiko minimalios ir (ar) vidutinės priežiūros priemonių skyrimo.


28.1. nuobaudos galioja mokslo metus;

28.2. gavęs nuobaudą mokinys bei jo klasės auklėtojas susipažįsta pasirašytinai. Auklėtojas informuoja apie nuobaudą mokinio tėvus elektroniniame dienyne pastaba.
V. VĖLAVIMO PREVENCIJA
29. Mokinių vėlavimo į pamokas statistiką seka klasės auklėtojai ir socialinis pedagogas. 

30. Jei mokinys pavėluoja 3 kartus, klasės auklėtojas ir socialinis pedagogas išsiaiškina priežastis ir raštu (elektroniniame, dienyne pastabose) informuoja apie tai tėvus.
31. Jei mokinys ir kitą kartą pavėluoja į pamokas, jis yra svarstomas Vaiko gerovės komisijos posėdyje, kuriame yra skiriamos nuobaudos.
32. Mokiniui pakartotinai vėluojant į pamokas ir nesilaikant priimtų susitarimų  organizuojamas pokalbis su direktoriumi, dalyvaujant mokiniui ir jo tėvams (globėjams, rūpintojams) bei skiriamas griežtas papeikimas.
VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Klasių auklėtojai su šia tvarka kiekvienų mokslo metų rugsėjo pradžioje supažindina mokinius pasirašytinai.
34. Tėvai su šia tvarka supažindinami elektroniniu paštu ar žinute per elektroninį dienyną su nuoroda į gimnazijos internetinę svetainę. Tvarka primenama tėvų susirinkimų metu.

35. Ši tvarka skelbiama gimnazijos internetinėje svetainėje.

____________________________________________

Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos
mokinių pamokų lankomumo apskaitos ir nelankymo prevencijos tvarkos 
1 priedas

(Tėvo/mamos/globėjo vardas, pavardė, telefono numeris)

Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų 

gimnazijos klasės auklėtojai ____________________________


                 (v. pavardė)
PRAŠYMAS PATEISINTI PRALEISTAS PAMOKAS
________________________
(data)

Veliuona

Prašau pateisinti _________ klasės mokinio (-ės)________________________________________
_____________________________________________praleistas ___________________________
                  (neatvykimo į mokyklą data nuo -  iki)                                   (pamokų numeriai pagal tvarkaraštį arba visas)
pamokas, nes _____________________________________________________________________ 

(nurodyti nedalyvavimo priežastį)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




_____________________________________




                    (Tėvo/mamos/globėjo vardas, pavardė parašas)
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