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PATVIRTINTA
Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos direktoriaus įsakymu 2025 m. sausio 13  d. VK-13

JURBARKO R. VELIUONOS ANTANO IR JONO JUŠKŲ GIMNAZIJOS VAIKŲ MAITINIMO ORGANIZAVIMO TVARKOS APRAŠAS 

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos vaikų maitinimo organizavimo tvarkos  aprašas (toliau – Aprašas) nustato Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijoje, Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos Klausučių Stasio Santvaro skyriuje, Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos Seredžiaus Stasio Šimkaus skyriuje-daugiafunkciame centre (toliau – ugdymo įstaigos) vaikų maitinimo organizavimo tvarką.
2. Aprašo tikslas – sudaryti sąlygas sveikatai palankiai  vaikų mitybai, užtikrinti maisto saugą ir kokybę, patenkinti vaikų maistinių medžiagų fiziologinius poreikius, ugdyti tinkamo maitinimosi įgūdžius.
3. Aprašo reikalavimai privalomi Gimnazijos direktoriui, juridiniams ir fiziniams asmenims, teikiantiems vaikų maitinimo ar maisto produktų tiekimo paslaugas bei darbuotojams, įgyvendinantiems vaikų maitinimo kontrolę Ugdymo įstaigose. Ugdymo įstaigose maitinimo kontrolę įgyvendina maitinimo organizatorius, vyriausiasis virėjas. 
4. [bookmark: _GoBack]Aprašas parengtas vadovaujantis Vaikų maitinimo organizavimo tvarkos aprašu, patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2018 m. balandžio 10 d. įsakymu Nr. V-394 (naujausia redakcija), Geros higienos praktikos taisyklėmis viešojo maitinimo įmonėms (2018 m. - nauja  redakcija), Maitinimo organizavimo Jurbarko rajono savivaldybės ugdymo įstaigose tvarkos aprašu Nr. T2-244 ir kitais teisės aktais,  reglamentuojančiais šią sritį.

II SKYRIUS
VAIKŲ MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

5. Vaikų maitinimas organizuojamas visiems Ugdymo įstaigas lankantiems vaikams atsižvelgiant į rekomenduojamas paros maistinių medžiagų ir energijos normas bei vaikų buvimo įstaigoje trukmę,  laikantis nustatytų maisto saugos ir tvarkymo taisyklių.
6. Pritaikytas maitinimas organizuojamas pagal gydytojo raštiškus nurodymus, kurie yra nurodyti  formoje Nr. E027-1 ,,Mokinio sveikatos pažymėjimas“. Visuomenės sveikatos specialistas turi raštu informuoti mokyklos administraciją apie Formoje Nr. E027-1 pateiktus raštiškus nurodymus dėl vaiko maitinimo organizavimo per 5 darbo dienas nuo Formos Nr. E027-1 pateikimo. Pritaikyto maitinimo valgiaraščiai parengiami ne vėliau kaip per 30 darbo dienų nuo raštiškos informacijos gavimo.
Vaikų maitinimui Gimnazijoje draudžiamos šios maisto produktų grupės: bulvių, kukurūzų ar kitokie traškučiai, kiti riebaluose virti, skrudinti ar spraginti gaminiai; saldainiai; šokoladas ir šokolado gaminiai; valgomieji ledai; pieno produktai ir konditerijos gaminiai su glajumi, glaistu, šokoladu ar kremu; pieno produktai su alyvpalmių aliejumi; kramtomoji guma; gazuoti gėrimai; energiniai gėrimai; maisto produktai, papildyti B grupės vitaminais; nealkoholinis alus, sidras ir vynas; gėrimai ir maisto produktai, pagaminti iš (arba kurių sudėtyje yra) kavamedžio pupelių kavos ar jų ekstrakto; cikorijos, gilių ar grūdų gėrimai (kavos pakaitalai); kisieliai; arbata, kurioje yra pluoštinių kanapių dalių (išskyrus sėklas); sultinių, padažų koncentratai; padažai su spirgučiais; šaltai, karštai, mažai rūkyti mėsos gaminiai ir mėsos gaminiai, kurių gamyboje buvo naudojamos rūkymo kvapiosios medžiagos (jie leidžiami bendrojo ugdymo įstaigose organizuojamų vasaros stovyklų metu ar sudarant maisto davinius); rūkyta žuvis; konservuoti mėsos ir žuvies gaminiai (jie leidžiami bendrojo ugdymo įstaigose organizuojamų vasaros stovyklų metu ar sudarant maisto davinius); strimelės, pagautos Baltijos jūroje; nepramoninės gamybos konservuoti gaminiai; mechaniškai atskirta mėsa, žuvis ir maisto produktai, į kurių sudėtį įeina mechaniškai atskirta mėsa ar žuvis; subproduktai ir jų gaminiai (išskyrus liežuvius ir kepenis); džiūvėsėliuose volioti ar džiūvėsėliais pabarstyti kepti mėsos, paukštienos ir žuvies gaminiai; maisto papildai; maisto produktai, pagaminti iš genetiškai modifikuotų organizmų (toliau – GMO), arba maisto produktai, į kurių sudėtį įeina GMO; maisto produktai, į kurių sudėtį įeina iš dalies hidrinti augaliniai riebalai; maisto produktai ir patiekalai, neatitinkantys  vaikų maitinimo organizavimo Tvarkos aprašo 3‒5 prieduose nustatytų reikalavimų. Jei gydytojo raštiškuose nurodymuose formoje Nr. E027-1 „Mokinio sveikatos pažymėjimas“, patvirtintoje  Lietuvos  Respublikos  sveikatos  apsaugos  ministro 2004 m. gruodžio 24 d. įsakymu Nr. V-951 „Dėl Elektroninės statistinės apskaitos formos Nr. E027-1 „Mokinio sveikatos pažymėjimas“ patvirtinimo (toliau – Forma Nr. E027-1) rekomenduojami vartoti šiame punkte išvardyti maisto produktai, draudimas netaikomas tik vaiko (-ų), kuriam (-iems) pateikti gydytojo raštiški nurodymai (Forma Nr. E027-1), maitinimui.
7. Gimnazijoje besimokantys vaikai maitinami 1 kartą per dieną, tam tikslui įrengtoje patalpoje – valgykloje.  Ikimokyklinio ir priešmokyklinio amžiaus vaikai maitinami grupėse. Vaikai maitinami 1–3 kartus per dieną, atsižvelgiant į tėvų (globėjų) pasirinktą maitinimo skaičių.
8. Papildomai vaikai maitinami pagal programose „Pienas vaikams“ ir „Vaisių ir daržovių 
vartojimo skatinimas vaikų ugdymo įstaigose“ nustatytas normas, finansuojamas Europos Sąjungos ir Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto lėšomis.
9. Tėvai (globėjai): 
9.1. turi teisę pasirinkti maitinimų skaičių, pateikdami prašymą Ugdymo įstaigos direktoriui;
9.2. iki einamojo mėnesio paskutinės darbo dienos turi informuoti Ugdymo įstaigą apie planuojamus  kito mėnesio maitinimų pakeitimus, jeigu vaikas nevalgo pusryčių ar vakarienės; tėvai privalo vaiką atvesti ar pasiimti iš grupės po / iki vaikų maitinimosi laiko;
9.3.  tėvų (globėjų) prašymu vaikai, kurie Ugdymo įstaigoje būna ne ilgiau kaip 4 val., gali būti nemaitinami;
9.4. vaikams, nevalgantiems pusryčių ar vakarienės neleidžiama atsinešti iš namų maisto ar gėrimų,
10. Mokytojai:
10.1. iki 9.20 val pažymi elektroniniame dienyne esamų vaikų skaičių grupėse;
10.2.  atsako už vaikų lankomumo žymėjimą elektroniniame dienyne bei jo tikslumą;
10.3. suderina paskutinę mėnesio darbo dieną vaikų lankomumo apskaitos žiniaraštį su 
maitinimo organizatoriumi pagal elektroninio dienyno duomenis;
10.4. patvirtintą vaikų lankomumo apskaitos žiniaraštį teikia buhalteriui, kuris skaičiuoja
atlyginimą už vaikų išlaikymą Ugdymo įstaigoje.
11.  Maitinimo organizatorius:
11.1.  sudaro 15 dienų laikotarpio perspektyvinius valgiaraščius:
11.1.1. lopšelio grupės vaikams, vadovaujantis 1-3 m. vaikams rekomenduojamomis paros 
maistinių medžiagų normomis, kurios patvirtintos Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 1999 m. lapkričio 25 d. įsakymu Nr. 510 „Dėl Rekomenduojamų paros maistinių medžiagų ir energijos normų tvirtinimo“  (toliau – rekomenduojamos paros normos);
11.1.2. darželio grupės, vaikams, vadovaujantis 4-6 m. vaikams rekomenduojamomis paros normomis;
11.1.3. gaunantiems nemokamą maitinimą vaikams, vadovaujantis 6-10 m. vaikams rekomenduojamomis paros normomis;
11.2. vadovaujantis aktualia literatūra pritaiko/koreguoja patiekalų technologines korteles ugdymo įstaigą lankantiems vaikams;
11.3. parengia einamosios dienos valgiaraščius, kurie skelbiami mokyklos valgykloje ir grupių persirengimo patalpoje. Valgiaraščiuose nurodomi visi faktiškai patiekiami maisto produktai, patiekalai, gėrimai ir užkandžiai bei juose esantys alergenai;
11.4. kontroliuoja maisto produktų kokybę, jų laikymo sąlygas, realizacijos terminus, maisto gamybos procesą virtuvėje, maisto išdavimą į grupes;
12. Sandėlininkas:
12.1. užsako maisto produktus iš tiekėjų pagal 15 dienų perspektyvinį valgiaraštį;
12.2. priima iš tiekėjų tik kokybiškus, realizacijos laiką atitinkančius produktus ir juos 
sandėliuoja. Sandėliuojant žaliavas griežtai laikosi higienos normų (HN 15:2005 ,,Maisto higiena“) ir Geros higienos praktikos taisyklių reikalavimų vaikų maitinimui; 
12.3. išduoda iš sandėlio produktus vyriausiajam virėjui pagal sudarytą valgiaraštį- reikalavimą; 
12.4. kiekvieną dieną vykdo tikslią maisto produktų išlaidų ir įplaukų registraciją valgiaraščiai.lt programoje;
12.5.  paskutinę einamojo mėnesio darbo dieną suderina su buhalteriu maisto produktų
likučius;
12.6. kiekvieną dieną nurašo maisto produktus pagal sudarytą valgiaraštį-reikalavimą; 
13. Vyriausiasis virėjas: 
13.1. prisiima maisto produktus iš sandėlininko sekančiai dienai pagal tos dienos vaikų 
skaičių;
13.2. analizuoja gaminio receptūrą ir gamybos technologijos aprašymo korteles, susipažįsta su sekančios dienos patiekalų ruošimo technologija;
13.3. sveria porcijas vienam vaikui ir išduoda į grupes atitinkamai pagal grupėse esančių 
vaikų skaičių;
13.4. matuoja ir fiksuoja patiekalų šiluminio apdorojimo temperatūrą.
14. Maistą iš virtuvės į grupes induose neša mokytojų padėjėjai. 
15. Maistą vaikams išdalina ikimokyklinio ugdymo mokytojos ir ikimokyklinio ugdymo mokytojų padėjėjai. 
16. Ikimokyklinio ugdymo mokytojų padėjėjai, po vaikų maitinimo, suplauna indus, sutvarko patalpas. 
III SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMAS UGDYMO ĮSTAIGOS DARBUOTOJAMS

17. Norintys maitintis darbuotojai pateikia prašymą Gimnazijos direktoriui kartą per metus. 
18. Prašymas Mokyklos direktoriaus vizuojamas ir teikiamas Gimnazijos maitinimo organizatoriui susipažinti.
19. Gimnazijos maitinimo organizatorius įrašo pageidaujantį maitintis darbuotoją į darbuotojų mitybos apskaitos žurnalą, prieš surašant valgiaraštį kitai dienai.
20. Gimnazijos darbuotojai gali užsisakyti tik pietus. Pietų porcija tokia pat kaip mokamai valgantiems mokiniams.
21. Gimnazijos darbuotojai gali maitintis darbo vietoje.
22. Mokestis už darbuotojų pietus skaičiuojamas pagal to mėnesio nustatytą darželio 
mokestį ir Jurbarko rajono savivaldybės tarybos 2010 m. sausio 28 d. sprendimą  r. T2-2 „Dėl leidimo teikti maitinimo paslaugas“.
23. Paskutinę mėnesio darbo dieną maitinimo organizatorius užbaigia darbuotojų mitybos apskaitos žiniaraštį, suskaičiuoja kiekvieno darbuotojo faktiškai valgytus kartus.
24. Maitinimo organizatorius pristato buhalteriui patvirtintą darbuotojų mitybos apskaitos žiniaraštį.
25. Atlyginimą už maitinimą, pagal patvirtintą darbuotojų mitybos apskaitos žiniaraštį, apskaičiuoja buhalteris.
29. Atlyginimą už maitinimą darbuotojas perveda į Gimnazijos sąskaitą iki mėnesio 10 d.

IV SKYRIUS
VALGIARAŠČIO (REIKALAVIMO) MAISTO PRODUKTAMS IŠDUOTI  PILDYMO REIKALAVIMAI

26. Valgiaraštis-reikalavimas yra skirtas įforminti maisto produktų apskaitą ir išdavimą iš sandėlio į virtuvę.
27. Valgiaraščio-reikalavimo formą įsakymu tvirtina Ugdymo įstaigos direktorius. 
28. Valgiaraštį-reikalavimą kiekvieną darbo dieną pasirašo Ugdymo įstaigos direktorius ir 
Ugdymo įstaigos direktoriaus įsakymu paskirti atsakingi asmenys:
28.1. sudaręs asmuo – maitinimo organizatorius;
28.2. maisto produktus išdavęs asmuo – sandėlininkas; 
28.3. maisto produktus priėmęs asmuo – vyriausiasis virėjas.
29. Maitinimo organizatorius kiekvieną dieną iki 17 val. surenka informaciją apie lankančių grupes vaikų skaičių. Duomenis perduoda virtuvės vyriausiajam virėjui ir sandėlininkui. 
30. Valgiaraštyje-reikalavime išduotų maisto produktų kiekis sumažėjus arba padidėjus 
vaikų skaičiui iki 5, nekeičiamas.
31. Sumažėjus arba padidėjus vaikų skaičiui daugiau nei 5, valgiaraštis-reikalavimas
perskaičiuojamas pagal einamos dienos vaikų skaičių.
32. .Mažesnis ar didesnis einamos dienos produktų kiekis ir išeiga gali būti:
32.1. padidėjus ar sumažėjus vaikų skaičiui;
32.2. sunaudojant visą pakuotėje esančią žaliavą, kurios pakuotėje palikti negalima;
32.3. greitai gendantys produktai, kurių nėra galimybės panaudoti iki realizacijos pabaigos.
33. Valgiaraštis-reikalavimas po vaikų atostogų sudaromas pagal tą dieną lankančių vaikų skaičių.

V SKYRIUS
GRYNŲJŲ PINIGŲ PRIĖMIMAS IR APSKAITA

35. Už parduodamus patiekalus gauta grynųjų pinigų suma turi sutarpti su maisto produktų kiekio sunaudojimo ir patiekalų apskaitos formoje įrašytų pardavimui mokiniams ir darbuotojams gamintų patiekalų verte.
36. Už maitinimą mokiniai ir darbuotojai moka grynaisiais pinigais. Ikimokyklinio ugdymo įstaigose atsiskaitoma pavedimu, pasibaigus ataskaitiniam mėnesiui įstaigos nustatyta tvarka. 
37. Surinkti grynieji pinigai už maisto produktus ir patiekalus ne vėliau kaip iki kito mėnesio 5 d. įnešami į gimnazijos sąskaitą.
38. Surinkti grynieji pinigai už parduotus patiekalus fiksuojami pinigų priėmimo kvite, nurodant parduotų patiekalų kiekį ir kainą. 
39. Maisto produktų pirkimo sąskaitos faktūros (originalai) pristatomos apskaitą tvarkančiam asmeniui du kartus per mėnesį siekiant jas tinkamai suregistruoti Finansinės apskaitos informacinėje sistemoje. 
40. Grynųjų pinigų įnešimo į banką kvitai pristatomi iš karto arba sekančią dieną, bet ne vėliau kaip paskutinę mėnesio dieną apskaitą tvarkančiam asmeniui. 
41. Už parduotus patiekalus su dalinėmis maisto gamybos išlaidomis, sudarančiomis 30 proc. maisto produktų kainos, gaunamos pajamos apskaitomos vadovaujantis Jurbarko rajono savivaldybės biudžeto sudarymo ir vykdymo taisyklėmis, patvirtintomis Jurbarko rajono savivaldybės tarybos sprendimu, ir naudojamos pagal patvirtintą programos sąmatą maisto gamybos kaštams iš dalies kompensuoti. 

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Aprašas skelbiamas Gimnazijos interneto svetainėje.
43. Aprašas peržiūrimas ir atnaujinamas esant poreikiui arba pasikeitus teisės aktams, 
reglamentuojantiems vaikų maitinimą.

____________________________
